FREIS

Bildung fiirs Leben

Anleitung fur Lernende

Eintritts-Prozess am Beginn der Ausbildung (Onboarding)
Wie richte ich mein BYOD-Gerat ein?
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1 BYOD /Onboarding:

Wahrend der Ausbildung verwenden unsere Lernenden ihr persénliches BYOD-Gerat (Bring-your-
own-Device).

Diese Anleitung beschreibt die Einrichtung des persdnlichen Gerates beim Eintritt (Onboarding).
Dabei werden die erforderlichen Programme auf dem Gerat installiert und eingerichtet.

Termin: Ab Anfang August, wenn der Brief mit dem Login/Passwort eintrifft.
Das Onboarding muss vor dem Einfithrungstag durchgefihrt werden.

Ubertritt: Wird innerhalb der FREI'S Schulen in eine andere Ausbildung gewechselt soll das Login
und alle Daten erhalten bleiben. Es ist keine Neueinrichtung erforderlich

Bitte melden Sie den Wechsel bei: servicedesk@freisschulen.ch
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2 Ausgangslage

Kostenlose Programme:

Wahrend der Ausbildungszeit an den FREI'S Schulen nutzen Lernende die Programme von Microsoft
365 und andere Tools kostenlos. Dazu zahlen:

e Microsoft 365 inkl. einer Mailadresse: ......@stud.freisschulen.ch
o Office-Anwendungen (lokale Apps wie WORD, EXCEL, OUTLOOK etc.)
e Teams

e OneDrive
e OneNote Notizblcher / Kursnotizblcher
e Die Schulverwaltungssoftware schulNetz

Kostenpflichtige Programme:
Einige Programme oder Lehrmittel sind kostenpflichtig. Die Kosten werden Uber die Rechnung fur das
Schulmaterialgeld verrechnet.

e Digitale Lehrmittel von Edubase Careum / LERN:GALAXIE von KV / HEP etc.

3 Vorbereitung des personlichen Gerates

Vor dem Onboarding-Prozess mussen auf dem BYOD-Geréat alle Windows-Updates installiert sein.

1. WINDOWS-Taste + "|" wie Insel dann

2. - bei Windows 11 auf "Windows-Update"
- bei Windows 10 auf "Update & Sicherheit" und dann auf "Nach Updates suchen" klicken

3. ALLE Updates installieren. Bitte warten, bis alle Updates 100% installiert sind!
4. PC neu starten

5. Erneut Punkt 1 - 4 ausfuihren, bis diese Meldung erscheint:

Windows Update

m Sie sind auf dem neuesten Stand.

u Letzte Uberpriifung: Heute, 08:48

4 Die App "Unternehmensportal” installieren

Fur das Onboarding wird die App Unternehmensportal von Microsoft installiert

e Die Webseite apps.microsoft.com aufrufen

Unternehmensportal ¢ Nach "Unternehmensportal" suchen

Microsoft Corporation

o Die kostenlose App "Unternehmensportal" anklicken,
herunterladen und installieren
Heruterladen SRS =>» Der Download kann etwas dauern - bitte warten!

Nach der Installation geht's automatisch bei Microsoft Intune weiter.
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5 Bei Microsoft Intune anmelden

B® Microsoft

Anmelden

max.student@stud.freisschulen.ch

FREI'S

Schulen Luzern

Kennwort eingeben

|Kennwor1

< max.student@stud.freisschulen.ch

© Wenn Sie diese Option kann Ihe

Bei all Ihren Apps angemeldet bleiben

ing meines Gerlits durch meine Organisation zulassen

auf diesem Gerdt zugreifen konnen.

Einstellungen stevern und Ihr Gerdt zuricksetzen. In Ihrer Organisation ist es
moglicherweise erforderfich, diese Option zu aktivieren, bevor Sie auf Daten und Apps

anwenden.

Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern..

Warten Sie, wahrend wir dieses Gerat bei lhrem Unternehmen registrieren und die Richtlinie

Je nach Gerit gibt's weitere Meldungen:

Schulen Luzern

max.student@stud.freisschulen.ch

Mit Anmeldung fortfahren?
Wenn Sie sich anmelden, verwenden wir |hr Konto,
um Sie bei anderen Microsoft-Apps und -Diensten
anzumelden.

Weitere Informationen finden Sie unter aka.ms/sso-

info

Nicht anmelden

B
1 Gerate ale anzeigen
a2 @ Dieses Gerat wurde noch nicht fur die Verwendung im Unternehmen eingerichtet. Wahlen Sie diese Meldung aus, um mit der Einrichtung
zu beginnen.
0]
Unternehmensportal
FREIS

Geschaftskonto zu diesem Gerat
hinzufiigen

Durch das Hinzufligen Ihres Kontos zu Windows erhalten
Sie Zugriff auf Unternehmensressourcen auf diesem Gerat.

Wahlen Sie "Geschaftskonto hi
Sie den Anweisungen

igen"” aus, und folgen

FREI'S
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e |hre FREI'S Mailadresse eintippen
e WEITER klicken

e |hr FREI'S Kennwort/Passwort eintippen
o Auf ANMELDEN klicken

e Beidieser Meldung den Haken stehen lassen

Windows merkt sich Ihr Konto und meidet Sie automatisch bei Ihren Apps und Websites e Mit OK bestatigen
auf diesem Gerat an. Dadurch werden Sie weniger haufig zur Anmeldung sufgefordert.

Bitte warten - das kann bis zu 30 Minuten dauern!

Bitte die Meldung
anklicken und den Prozess
fortsetzen.

WICHTIG: Nach diesem Schritt 5 Minuten abwarten und anschliessend einen Neustart des PC's
durchfuhren. Es ist moglich, dass ein Windows Upgrade oder zusatzliche Updates installiert werden.
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6 Programme installieren
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Nach dem Neustart, das Unternehmensportal 6ffnen. Sollten keine Apps angeizeigt werden, unten

links das Zahnrad Symbol anklicken und auf "Synchronieren" klicken.

« Unternehmensportal = a
Einstellungen
0
a Synchron.
Synchronisieren Sie Ihr Gerat, um die neuesten Updates von
. %ummn-
Synchron.
H
4
= App-Modus
= Hiermit personalisieren Sie Ihre App mit einem Farbmodus.
@ O Hell
O Dunkel
o Windows-Standard
Windows-Farbeinstellungen
Nutzungsdaten
A Erlauben Sie Microsoft, Leistungs- und Nutzungsdaten zur
| I Verbesserung von Microsoft-Produkten und -Diensten zu
sammeln.
1 ] = DEU 18:25
= Q suche - e ? m ~ B 7 @) = 12.08.2024 a

Nach Abschluss der Synchronisation einen Neustart durchfiihren und erneut das Unternehmens-
portal 6ffnen. (Wenn keine Programme angezeigt werden, bitte 24 Stunden warten)

Die erforderlichen Apps installieren. Bitte die Ausbildung bertcksichtigen.

Unternehmensportal

B3 Frei's Schulen Luzern

Kirzlich veréffentlichte Apps alie anzeigen
| &

m Y MNEU MNEU
i ] Office
L ameétiq siMed
=

amétiq siMed SafeExamBrowser Microsoft 365 Microsoft Edge
@ Servicedesk FREI's Servicedesk FREI'S Apps fiir Windo... for Windows 10...
Microsoft Microsoft

e Aufdas Programm klicken
e |m nachsten Fenster auf INSTALLIEREN klicken

Programm-Auswahtl:

Zusatzlich fur
Med. Praxisassistent/in
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) G T e Jetzt heisst es =»bitte warten!!

Microsoft 365 Apps fiir Windows 10 und héher Dieser Vorgang bei Office 30 Minuten
oder langer dauern, je nach WLAN.

Microsoft

G Oﬁl ce Produktivitat

° Installiert
G Damit ist dieses Programm erfolgreich

installiert@.

Microsoft 365 Apps fiir Windows 10 und hoher

Microsoft

G Oﬁl ce Produktivitat

Nachster Schritt:

e Im Unternehmensportal auf € klicken
e Das nachste Programm installieren = Unternehmensportal

Diesen Vorgang wiederholen bis alle erforderlichen Programme installiert sind.

Wenn alle Programme instaliert sind kann das UNTERNEHMENSPORTAL geschlossen werden.
=> Bitte den PC 1x neu starten
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7 Installation fertigstellen

7.1 OneDrive einrichten

14:16 Wenn das OneDrive-Symbol grau aussieht:
A~ & L7 Q) @& e 6, i i i ' i
= 0B.07.2024 Bitte 1x anklicken und mit der FREI'S Schulen Mailadresse und

Passwort anmelden

Auf diesem PC ist bereits ein OneDrive-

Ordner vorhanden. . .
Wenn diese Meldung erscheint:
Wenn Sie die Verbindung mit demselben OneDrive-Konto wie nrys n H
zuvor herstflllen, wdhlen Sie "Diesen Ordner verwenden”. Wahlen AUf Dlesen ord nerve rwenden klICken
Sie andernfflls ein feues Verzeichnis, um die Kombination von
eler Kontgel zu vermeiden.

Diesen Ordner verwenden

Neuen Ordner auswahlen

& Wicrosoft OneDrive X

Ordner auf diesem PC sichern

Dateien werden gesichert, geschitzt und sind Gberall in OneDrive - FREI'S Schulen AG

e tomen sor e enern Diese Meldung beantworten mit: "Ich werde es spater tun".

Weitere Informationen zur Ordnersicherung

B3 Dokumente OKB Bereit zum Sichem [ o]
Bilder 4T0KB Bereit zum Sichern [ o]
B Desktop OKB Bereit zum Sichem [ o]
©® <o1GB wird nach der Sicherung verwendet.

Ich werde¥s spater tun Sicherung starten

d L
el [ = | | Die mobile App bitte "Spéater" abrufen-

Die Installation / Einrichtung von OneDrive ist abgeschlossen.

Korrekte Installation:

Das OneDrive-Symbolist blau und ohne Warnzeichen.

- Erscheint das OneDrive-Symbol
I;? ':]’J) @ 16:24 I:l
i NICHT blau OHNE Warnpunkt, ist
die Installation fehlerhaft.

- Bitte am Einfiihrungstag zum Servicedesk kommen!
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7.2 TEAMS einrichten

Bitte die TEAMS App starten.
Mit der FREI'S Mailadresse/Passwort anmelden

Bei all Ihren Apps angemeldet bleiben . .
Falls diese Meldung erscheint:

e Das Hakchen entfernen (gelb markiert)

Windows merkt sich Ihr Konto und meldet Sie automatisch bei thren Apps und Websites
auf diesem Gerit an. Dadurch werden Sie weniger haufig zur Anmeldung aufgefordert.

Verwaltung meines Geréits durch meine Organisation zulassen

® Wenn Sie diese Option auswahlen, kann Inr Adminstrator remote Apps i

Einstellungen steuern und Ihr Geréit zurticksetzen. In Inrer Organisation ist es

moglicherweise erforderlich, diese Option zu aktivieren, bevor Sie auf Daten und Apps . .

auf diesem Gerst zugreifen kénnen. ° Mit OK bestati ge n

Nein, nur bei dieser App anmelden

Bitte folgende Kontrolle ausfiihren:

L
$ o In TEAMS oben auf die runde Fléche klicken:

FREI'S Schulen AG Abmelden
Student Max - Ist die FREI'S Mailadresse angemeldet?
[ maxstudent@stud freisschulen.ch (Oder vielleicht noch eine frihere Schule?)
F.onto dnZeigen =
© Verfugbar > | > Isteine andere Mailadresse angemeldet: Bitte
@ Arbeitsort festlegen 5 | ABMELDEN und mit der FREI'S Mailadresse anmelden.
G Statusmeldung festlegen >

o Weiteres Konto hinzufiligen

7.3 Programm- oder App-Symbole einrichten

Um die tagliche Arbeit zu vereinfachen ist es hilfreich, wenn die oft benutzten Programm-Symbole im
Windows-START oder unten in der Taskleiste sichtbar sind. Die Einrichtung wird hier beschrieben.

Kurz die Grundlagen:

EQL . SCAANS S
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Beim Klick auf "Windows START" wird der Windows START-Bereich sichtbar. (Windows 11)
Bei Windows 10 sind quadratische Kacheln sichtbar. Der unten folgende Ablauf ist identisch.

ﬂlllltﬁﬂ@

Excel PowerPoint  Microsoft Store Windows- Einstellungen

Windows START-Bereich ™™

B 8 &% W o

e

Rechner Editor Paint OneNote Explorer

Eine App / ein Programm im START-Bereich oder der Taskleiste anheften.

Den Windows-Start-Bereich 6ffnen:

Q' Nach Apps, Einstellungen und Dokumenten suchen Die gew[jnschte App suchen und mit
der rechten Maustaste anklicken.
Angeheftet prEE (Ev. muss die App bei "Alle Apps"
gesucht werden.)
Word Excel PowerPoint  Microsoft Store F“m - An START anheften anklicken (links)
O anzelge

- Die App wird im START-Bereich
il i 3 ¥ N - angezeigt
Microsoft Rechner Editor Paint OneNote Explorer 9 An TASKLEISTE anheften ankliCken

Clipchamp

o & (ist der Befehl nicht sichtbar auf "Mehr"
65 ALk Acimaniatiaitor sisitinen klicken und den Befehl anklicken)

Snipping Tool Microsoft Teams

lassit rk or... s <
Classlc wonco: [ Dateispeicherort 6ffnen

4 An Taskleiste anheftenl

Empfohlen Mehr > Sind zu viele Icons in der Taskleiste /im
1 Deseallieren START-Bereich, sollten sie mit
& :iih:ze:_;efﬁgt & Feedback zur Empfehlung :JZ:?J;“' Rechtsklick auf das Icon geldscht
X Aus Liste entfernen werden.
© ke %] orom
@ s @ sias z ::Von Taskleis? l('jsltlan"
Von START L6ésen

(Die App selbst wird nicht geloscht!)

Hat das Onboarding funktioniert? Falls etwas nicht funktioniert hat, unterstitzt Sie unser Servicedesk.

Was kénnen wir verbessern?
Haben Sie zu dieser Anleitung Verbesserungsvorschlage oder einen Fehler gefunden?

Bitte schreiben Sie uns an servicedesk@freisschulen.ch
Wir danken lhnen fur die Unterstutzung!
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