FREI'S

Schulen Luzern

Anleitung zum Portal fur Berufsbildende
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1. Inhalt dieser Anleitung

Diese Anleitung beschreibt die Verwendung des Portals fiir Berufsbildende durch die
Lehrbetriebe. In diesem Dokument wird die Bezeichnung "Portal" verwendet.

Bei Fragen oder Unklarheiten lesen Sie bitte zuerst das Kapitel FAQ in diesem Dokument. Bringt
das keine Losung steht der IT-Support der FREI'S Schulen zur Verfligung.
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2. Vorbereitung und 1. Anmeldung
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Um die Sicherheit zu erhohen, erfolgt die Anmeldung beim Portal Uber eine 2-Faktor-Authentifizierung.
Dadurch wird sichergestellt, dass nur Berechtigen Zugriff auf die Daten der Lernenden gewahrt wird. Dieses
Vorgehen entspricht einer Sicherheitsstufe wie sie z. B. flir E-Banking verwendet wird.

2.1. App flr Zwei-Faktor-Authentifizierung herunterladen

Die Authentifizierung erfolgt mittels einer App auf dem Smartphone des Berufsbildenden. Die App wird fir
Android-Gerate von play.google.com bzw. dem App-Store von Apple heruntergeladen und eingerichtet.

Bitte eine App auswahlen und installieren. Alle Apps stehen fiir iPhone und Android-Gerate zur Verfligung.

Hinweise:

Wir empfehlen die Registrierung und die Cloud-Sicherung beim jeweiligen Anbieter der App. Dadurch
kann beim Wechsel des Smartphones der Schliissel selbstdndig wiederhergestellt werden.

Wird keine Registrierung und keine Cloud-Sicherung durchgefiihrt, muss beim Wechsel des Smartphones
beim Support der FREI'S Schulen ein neuer Zugang angefordert werden. = servicedesk@freisschulen.ch

Eine Auswahl von Authenticator-Apps:

Bezeichnung der App

Vorteile

Nachteile

Google
Authenticator

Eine Registrierung ist nicht
erforderlich, jedoch moglich.

Ein Cloud-Sicherung ist moglich.

Fiir Cloud-Sicherung ist ein
Google-Konto erforderlich.

Microsoft
Authenticator

Eine Registrierung ist nicht
erforderlich jedoch moglich.

Ein Cloud-Sicherung ist moglich.

Fiir Cloud-Sicherung ist ein
Microsoft-Konto erforderlich.

AUTHY
von Twilio

6

App eines Drittanbieters.
Sicherung des Schlissels ist
moglich. Beim Wechsel des
Smartphones kann der
Schliissel wiederhergestellt
werden

Eine einfache Registrierung ist
erforderlich.
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3. Die Ersteinrichtung

Die erste Anmeldung auf dem Portal erfordert einmalig zusatzliche Schritte. Diese werden nachfolgend
ausfihrlich beschrieben.

Bitte die Portal-Webseite Uber www.freisschulen.ch / Login / schulNetz aufrufen.

LOGIN

2-Faktor Authentisierung -~

Bev_orh%ie auf diese Seite zugraifen kdnnen, missen Sie den Google Authenticator fir die 2-Faktor-Authentisierung
einrichten.

2-FAKTOR AUTHENTISIERUNG EINRICHTEN

G
Start

2-Faktor Authentisierung einrichten (Google Authenticator)

Schritt 1 Installieren Sie die Google Authenticgtor App aus dem Play
Store ader App Store ®

Schritt 2 Meuen Schliissel erzeugen @

Schlissel

Hinweise:
Im Text der obigen Darstellungen steht zwar "Google Authenticator". Das ist nicht verbindlich. Jede im Kapitel 2
aufgefiihrte App kann verwendet werden.

Je nach App sind zusétzliche Eingaben erforderlich.
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2-Faktor Authentisierung einnchten (Google Authenticator)

Schritt 1 Installieren Sie die Google Authenticator App aus dem Flay
Store oder App Store @

Schritt 2 Neuen Schltssel erzeugen @

Schldssel

WSR5CTTKHAGFEHKL

Schritt 3 Schlussald ogle Authenticator erfassen @

Schritt 4 PIN priifen @

PIN

.Authenticator"
michte auf deine
Kamera zugreifen

Moglicherweise
erforderlich zum Scannen
eines QR-Codes oder zum

Hinzufligen eines neuen
Kontos

Nicht erlauben

OK

% Basizan barsits sine Schening?

Aktionen

ERFASSEN ANDERUNGEM VERWERFEN

- Wenn diese Meldung erscheint, war die Ersteinrichtung erfolgreich.

2-Faktor Authentisierung

Die 2-Fakior Authentisierung wurde erfolgreich eingerichtet.

Sie kdnnen 2b sofort den jewesils in der Google Authenticator App angezeigten PIN Code verwenden, um die Uber 2-Faktor Authentisierung geschitzten Bereiche der Applikation aufzurufen.

Bitte auf der blauen Leiste oben rechts auf die 3 Punkte klicken.

Dann auf ABMELDEN klicken.

Die Ersteinrichtung ist abgeschlossen.

[5» Abmelden

< mein schulNetz

< Layout
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4. An dem Portal anmelden/abmelden (Normalfall)

Die "normale" Anmeldung, nach der Ersteinrichtung, wird nachfolgend beschrieben.

4.1. Anmelden

Bitte die Portal-Webseite liber www.freisschulen.ch / Login / schulNetz aufgerufen.

Benutzername

LOGIN

2-Faktor-Authentisierung
Bitte geben Sie den PIN der Google Authenticator App ein.

PIN

Weitere Informationen @

-
= 4AEW
A | g
Lernende

Lernendeniibersicht

Willkommen im schulNetz.

Stundenplidne

4.2.\Vom Portal abmelden

Bitte auf der blauen Leiste oben rechts auf die 3 Punkte klicken.
Dann auf ABMELDEN klicken.

[ Abmelden
< mein schulNetz

( Layout
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5. Das Portal nutzen

Nachfolgend wird die Navigation beschrieben und welche Informationen auf dem Portal verfiigbar sind.

5.1. Navigieren im Portal

ernende

Lernendeniibersich:

Stundenpline

Lernende

O

5.2. Menupunkt: Lernende

Bei LERNENDE werden personliche Informationen zu den Lernenden angezeigt.

5.3. Menupunkt: Lernendenibersicht

Die LERNENDENUBERSICHT zeigt untereinander die Bereiche AKTUELLE NOTEN, ABSENZEN, UNTERRICHT
und DOSSIER.

Wahlen 5ie aus, welche Angaben angezeigt werden sollen:

AKTUELLE NOTEN ABSENZEN UNTERRICHT DOSSIER B

5.4. Menupunkt: Stundenplane
Hier werden der STUNDENPLAN und die PRUFUNGEN angezeigt.
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6. Weitere Funktionen

6.1. Informationen herunterladen und/oder drucken

6.2. Mein Passwort andern

Auf dem Portal kann das eigene Passwort gedndert werden.

16120161121 8 [

[ Abmelden

. < mein schulNetz
Einstellungen

Passwort 3ndern

Hinweise:
Das Passwort kann nur gedndert werden, wenn das bisherige Passwort noch bekannt ist. Eine
automatisierte Funktion "Passwort vergessen" gibt es nicht.

Ist das bisherige Passwort nicht mehr bekannt, muss durch den IT-Support der FREI'S Schulen ein neues
Passwort gesetzt werden. Um ein verlorenes Passwort zuriickzusetzen bitte ein Mail an
servicedesk@freisschulen.ch senden mit folgenden Angaben: Vor- und Nachname, Benutzername, Betrieb
und Name der/des Lernenden.

6.3. Terminliste konfigurieren

Die Terminliste kann nach Bedarf angepasst werden.
Konfigurationen

Anzeige Terminliste @ ©

alle auswihlen | alle abwihlen | nur selektierte anzeigen

O FRrEIS Schulen
D Weiterbildung
O aun inbl
D Dentalassistent/in
3 0. Schuljahr / Berufsvorbereitung
Drogist/in

D Informatik
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7. IT-Support

Bei Fragen oder Schwierigkeiten mit dem Berufsbildner-Portal steht der IT-Support der FREI'S Schulen mit
Rat und Tat zur Verfligung. Schreiben Sie ein Mail an servicedesk@freisschulen.ch mit einer moglichst
genauen Beschreibung des Anliegens.
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