KAUFFRAU/-MANN EFZ

DIENSTLEISTUNG UND ADMINISTRATION

Ausbildungsdauer: 3 Jahre

1. JAHR

AUSBILDUNGSVERLAUF

2. JAHR

3. JAHR

1. SEMESTER

5 Tage / Woche

Berufsfachschule

2. SEMESTER

5 Tage / Woche

Berufsfachschule

Abschliisse
Birofachdiplom VSH

Informatikzertifikat ECDL

3. SEMESTER

1 Tag/ Woche

Berufsfachschule

4 Tage / Woche

Betriebliches Praktikum

3 Tage / Semester
Uberbetriebliche Kurse (UK)

4. SEMESTER

1 Tag/ Woche

Berufsfachschule

4 Tage / Woche

Betriebliches Praktikum

2 Tage / Semester
Uberbetriebliche Kurse (UK)

Abschliisse
Sprachzertifikat Englisch

Sprachzertifikat Franzdsisch

9. SEMESTER

1 Tag/ Woche

Berufsfachschule

4 Tage / Woche

Betriebliches Praktikum

3 Tage / Semester
Uberbetriebliche Kurse (UK)

6. SEMESTER

1 Tag/ Woche

Berufsfachschule

4 Tage / Woche

Betriebliches Praktikum

2 Tage / Semester
Uberbetriebliche Kurse (UK)

Abschluss

Eidgendssisches
Fahigkeitszeugnis EFZ




